BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM Péc lip - Tu do - Hanh phiic
86: 4,.24/QC-PHKT-TCHC TP. Ho Chi Minh, ngay 10 thang 5 ném 2017
QUY CHE TUYEN DUNG
3 Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh i ) .
Quy ché nay &p dung cho viéc tuyén dung ctia Truong Pai hoc Kinh t€ TP. H6 Chi
Minh (UEH).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

- “T uyén dung” 1a viéc lya chon nguoi co phém chét, trinh d6 va nang luc dép Gng
tiéu chuén, yéu cau cong tac ctia UEH.

- “Hop dong lam viéc” 1a sy thoa thudn bang vin ban giita vién chire hodc nguoi
duoc tuyén dung lam vién chuc véi Hi€u trudng UEH (hoac nguoi dugc Hi€u trudng uy
quyén) vé vi tri viéc 1am, tién luong, ché do dai ngd, diéu kién lam viéc, quyén va nghia
vu ctia mdi bén. Hop déng lam viéc bao gém hop déng lam viéc xac dinh thoi han va hop
ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han quy dinh tai Didu 25 Luat Vién chirc.

- “Hop dong lao dong” 1a su thoa thuin gitta nguoi lao dong voi HiGu truong
UEH (hodc nguoi dugc Hiéu truong uy quyén) vé viéc 1am c6 tra luong, diéu kién lam
viée, quyén va nghia vy cua moi bén trong quan h¢ lao dong. Hop ddng lao dong bao
goém hop dong lao dong xac dinh thoi han va hop dong lao dong khong xac dinh thoi han
quy dinh tai Diéu 22 Bo luat Lao dong s6 10/2012/QH13.

- “Ché do tdp su” 1a cac quy dinh lién quan dén qua trinh nguoi dugce tuyén dung
lam quen v&i moi trudng cong tac va tap lam nhitng cong viée cua vi tri viée 1am gan voi
chtrc danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém quy dinh trong hop dong lam viéc.

- Cac dinh nghia, thuat ngit khac c6 lién quan trong Quy ché nay duoc sir dung
theo quy dinh hién hanh cta Nha nude.

Piéeu 3. Can cir tuyén dung
Viéc tuyén dung cdn ctr vao chi ti€u nhan sy nhiém ky, vi tri viéc lam, ti€u chuan
chic danh nghé nghi¢p, nhu cau cong viéc va quy tién luong cia UEH.

Piéu 4. Nguyén tic tuyén dung i
1. Bao dam cong khai, minh bach, cér}g béng,’khéch quan va dung phap luat.
2. Bao dam tinh canh tranh; c6 tinh dén cac doi tugng uu tién theo quy dinh.

Piéu 5. Hoi dong Tuyén dung

1. Thanh phan: Hoi dong Tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh thanh lap c6 cac
thanh vién gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng;

b) Pho Chii tich Hoi dong 1a Trudng phong To chirc - Hanh chinh;



¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a vién chirc giup viée vé cong tac to chirc can
bo cua UEH;

d) Cac tiy vién khac 12 nhitng nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung.

2. Hoi déng Tuyén dung lam vi¢c theo nguyén tac tap thé, két luan theo da sb va
c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thanh lap cac ban gitp viéc gém: Ban Dé thi; Ban Coi thi; Ban Phach; Ban
Cham thi; Ban Kiém tra, sat hach; va Ban Phuc khao;

b) To chirc thu phi dy tuyén va st dung theo quy dinh ctia phap luat;

c) T chuc thi, chAm thi hodc kiém tra, sat hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong tac to chirc thi tuyén/xét tuyén
theo quy dinh cua phap luat.

3. Nguoi c6 vo, chéng, con, anh, chi em rudt tham gia dy tuyén khong dugc tham
gia Hoi dong va cac Ban gitp viéc ctia Hoi dong.

Piéu 6. Ho so du tuyén

1. Ho so du tuyén d6i véi nguoi Viét Nam bao gdm:

a) Trang bia hd so (theo mau);

b) Pon ding ky du tuyén (theo mau);

¢) So yéu 1y lich (theo mau) c6 xac nhan cia dia phuong hodc cua co quan, t6 chirc
noi dang cong tac, hoc tép (trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay nop hé so du tuyén);
d) Vin bang theo yéu cau cua ting vi tri tuyén dung va bang diém toan khoa (ban
sao y cong ching);

d) Chig chi ngoai ngtr trong thoi han con gia tri theo quy dinh (bén sao y cong
chtng, néu c6);

e) Chung chi tin hoc, bang khen, gidy khen, ... (ban photocopy, néu cé);

g) Cac gidy ching nhan hudng chinh sach, chimg nhan uu tién (ban sao y cong
chung, néu c0);

h) Gidy khai sinh (ban sao y cong chimg);

1) G1ay kham strc khoe trong vong 6 thang tinh dén ngay ndp hd so do co quan y té
c6 tham quyén cép;

k) Chuing minh nhan dan (ban sao y cdng chung);

1) Ho khau (ban sao y cong ching);

m) Mot tdm hinh 4x6.

Luu y: Bang t6t nghiép do céc co so ddo tao nudc ngodi cip phai duge co quan
nha nudc Viét Nam c6 tham quyén cong nhan; bang tot nghiép va bang diém dich
sang tiéng Viét co chung thuc dung quy dinh.

2. Ho so du tuyén d6i voi nguoi nude ngoai bao gom:

a) Trang bia ho so (theo mau);

b) Pon ding ky du tuyén (theo mau);

¢) Gidy ching nhan sirc khoe duge cip ¢ nudc ngoai hodc & Viét Nam theo quy
dinh ciia B6 Y té (02 ban sao y cong ching).

d) Van ban xac nhan khong phai 1a ngudi pham tdi hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh sy theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va phap luat nude ngoai c6 gia tri trong
thoi han 06 thang (02 ban sao y cong ching), tinh dén thoi diém ndp hd so:



- Trudng hop ngudi lao ddng nude ngoai dd cu tra tai Viét Nam thi phai c6 Phiéu
1y lich tu phap do Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia cap hodc truong hop dang cu tri
tai Viét Nam phai c¢6 Phiéu 1y lich tw phap do Sé Tu phap tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong cip va vin ban xac nhan khong phai 1a ngudi pham tdi hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su theo quy dinh ctia phap luat nudc ngoai do co quan cé tham quyén cua
nudc ngodi cap;

- Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai chua tung cu trh tai Viét Nam thi phai
c6 van ban xac nhan khong phai 1a nguoi pham tdi hodc bi truy ctru trdch nhiém hinh sy
theo quy dinh ctia phap luat nude ngoai do co quan ¢ tham quyén cia nudc ngoai cap.

d) Vin ban xac nhan 1a chuyén gia (02 ban sao y cong chirng) gdm c6 mot trong
cac gidy to sau:

- Gidy to chimg minh 13 nguoi lao dong nude ngoai c6 trinh d6 k¥ su, cir nhan tré
1én hodc twong duong va co it nhat 03 nam lam viéc trong chuyén nganh duoc dao tao
pht hop véi vi tri cong viéc ma ngudi lao dong nudce ngoai du kién s& 1am viée tai UEH;

- Vin ban x4c nhan 1a chuyén gia do co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén hodc doanh
nghiép tai nudc ngoai cong nhan.

e) Van ban xac nhan trinh d6 ngoai ngit khac (néu cd) ngoai tiéng Anh (ban
photocopy);

g) Gidy chimg nhan khac hodc bing khen, gidy khen,... (ban photocopy, néu c6);

h) Ban sao ho chiéu hodc gidy to co gia tri thay ho chiéu con hiéu lyc theo quy
dinh cta phap luat (02 ban sao y cong chung);

m) Hinh mau (kich thuéc 4cm x 6cm dau dé tran, chup chinh dién, rd mat, rd hai
tai, khong deo kinh, phong anh mau tring), anh chup khong qua 06 thang tinh dén thoi
diém nodp ho so (03 tim).

Céc gidy to quy dinh tai diém c, diém d va diém d Diéu nay néu bang tiéng nudc
ngoai thi phai dugc 1anh sy quan nudc so tai xdc nhan, trir trudng hop duoc mién hop
phap hoa lanh su theo diéu udc quéc té ma nude Cong hoa xa hoi chi nghia Vié¢t Nam va
nudc ngoai lién quan déu 13 thanh vién hodc theo nguyén tic trao d6i song phuong hoic
theo quy dinh cua phap luat va dich ra tiéng Viét, chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam.

. Chuong II ]
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1 )
PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA HINH THUC TUYEN DUNG

Piéu 7. Piéu kién chung

1. Nguoi ¢6 da cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh phén
xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don dang ky du tuyén;

d) Co 1y lich 10 rang;

d) C6 vin bang, chig chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢ ning khiéu, k¥
nang phu hop véi vi tri viée lam;

e) bu strc khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu duoc giao;

g) Pép g cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viéc 1am do UEH xac dinh.



2. Nhitng nguoi sau day khong duge dang ky du tuyén vién chirc:

a) Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bi¢n phép xu 1y hanh chinh dua vao co s¢ chita
bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

3. Cén ct tinh chét va dic diém cua vi tri viéc lam/chic danh nghé nghiép, Hiu
trudng co thé bd sung mot s6 diéu kién dic thu nhu: trinh do, do tudi, ky nang, kinh
nghiém, gidi tinh, ngoai hinh...

Piéu 8. Tiéu chuin doi véi vién chire giir chire vu linh dao

1. Tiéu chuan d6i voi vién chie gitt chire vu lanh dao dugce quy dinh cu thé tai
Diéu 1& truong dai hoc;

2. Ngoai ra, cin ctr yéu cau thyc té ciia timg chtrc vu linh dao cin tuyén dung,
Phong T6 chtrc - Hanh chinh dé xuét tiéu chudn bo sung trinh Hiéu trudng phé duyét.

Piéu 9. Tiéu chuin ddi véi ngach gidng vién

1. C6 hoc vi Tién si phu hop vi nganh, chuyén nganh du tuyén. Trudng hop dic
biét, tng vién c6 hoc vi Thac si, khoa déng v chép thuén, ho so phai ¢6 van ban dé xuit
va giai trinh ctia don vi;

2. Tudi doi du tuyén khong qua 35 d6i véi hoc vi Thac si, 50 dbi voi hoc vi Tién si;

3. Tiéng Anh tdi thiéu trinh d6 B2 khung chuéan chung chau Au - CEF hoic
tuong duong;

4. Pat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong
tu s6 03/2014/TT-BTTT ngay 11/3/2014 cia Bo Thong tin va Truyén thong;

5. Khong khuyét tat vé hinh thé, néi 16 rang, khong noi lap.

Piéu 10. Tiéu chuin ddi véi ngach chuyén vién va twong dwong

1. C6 hoc vi Ctr nhan hoic tuong dwong (xép loai tdi thiéu loai khd) tro 1én;

2. Tubi doi du tuyén khong qua 30 ddi véi hoc vi Cir nhan va khong quéa 35 d6i
vo1 hoc vi Thac si;

3. Tiéng Anh t6i thiéu trinh do B1 khung chuan chung chau Au - CEF hoic
tuong duong;

4. Pat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong
tu s6 03/2014/TT-BTTT ngay 11/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén thong.

Piéu 11. Tiéu chuin ddi véi cic chirc danh nghé nghiép vién chirc dwéi
chuyén vién va nhan vién thira hanh, phuc vu

1. Cé van béng, chung chi nghé phu hop voi vi tri cong vige tuyén dung dat tur loai
kha trd 1én;

2. Tudi doi dy tuyén khong qua 25;

3. Tiéng Anh trinh do A2 khung chuan chung chau Au - CEF hodc tuong duong
ddi voi vi tri viee 1am co yéu clu vé ngoai ngi;

4. Pat chuan k¥ niang str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong
tu s6 03/2014/TT-BTTT ngay 11/3/2014 ciia Bo Thong tin va Truyén thong dbi voi vi tri
viéc 1am c6 yéu cau vé tin hoc.



Diéu 12. Hinh thirc tuyén dung

1. Xét tuyén d6i v6i cac trudng hop:

a) Ngach giang vién: Ung vién c6 bang Tién si chuyén nganh phu hop, dap tng
céc tiéu chuan chung va dic thu cua ngach.

b) Cac chic danh nghe nghi€p vién chuc dudi chuyén vién va nhan vién thira
hanh, phuc vu: xét tuyén tat ca trudng hop dap ung cac tiéu chuan chung va dic thu cua
ngach.

c) Mot sb truong hop dac bi¢t khac do Hiu trudng truc tiép quyét dinh trén co s&
xem xét van ban dé nghi ctia Truéng phong T6 chire - Hanh chinh.

2. Thi tuyén ddi voi tat ca trudng hop con lai.

Muc 2
THI TUYEN POI VOI VIEN CHUC GIU CHUC VU LANH PAO

Diéu 13. Hinh thirc thi tuyén va cach tinh diém

1. Nguoi du thi tuyen vién chirc gitr chire vu lanh dao phai: 1) xay dung va bao vé
dé 4an cong tac; ii) giai quyét tinh huong cu the Can cu tung vi tri tuyén dung cuy thé,
Phong T6 chiic - Hanh chinh dé& xuat yéu cau vé ndi dung dé an cong tac trinh Hiéu
truong phé duyét va thong tin dén nguoi du tuyen

2. Co ciu diém danh gia gdm 03 phan véi tong s6 diém 1a 100 diém, trong d6
diém mdi phan thi cu thé nhu sau:

- Phan ndi dung dé an cong tac: 40 diém.

- Phin bao vé dé an cong tac: 40 diém.

- Phan giai quyét tinh huéng: 20 diém.

Pi¢u 14. Trinh tw thi

1. Nguoi dy tuyén trinh bay dé an cong tac trong thoi gian 30 phut. Tiép theo,
nguoi dy tuyén tra 10i cau hoi cua cac thanh vién Ban Cham thi lién quan dén nodi dung
dé an cong tac cua ngudi dy tuyén.

2. Sau phan bao vé dé an cong tac, ngudi du tuyén s& boc tham chon ngiu nhién
mdt tinh hudng cy thé dé trinh bay hudng giai quyét cia minh. Thoi gian chuan bj ti da
05 phut va tra 10i trong thoi gian tdi da 07 phut.

Piéu 15. Xac dinh tring tuyén

1. Tong diém dat tir 50 diém tro 1én va duge xac dinh theo nguyén tic: nguoi trang
tuyén c6 két qua thi cao hon, lay theo thir tu tir cao xudng thap cho dén hét chi tiéu tuyén
dung cua tung vi tri 1anh dao.

2. Trudng hop co tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua thi bang nhau & chi tiéu cubi cling
thi nguoi c6 diém bao vé dé an cong tac cao hon la nguoi trang tuyén; néu diém bao vé
deé an cong tac bang nhau thi nguoi co diém giai quyét tinh hudng cao hon 1a nguoi tring
tuyen néu diém giai quyét tinh hudng bang nhau thi Hiéu truéng quyét dinh nguoi tring
tuyén theo thtr ty vu tién nhu sau:

a) Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

c¢) Nguoi hudong chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) Con cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

g) Nguoi dan tdc it nguoi;



h) D61 vién thanh nién xung phong;

i) Doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nai tir du
24 thang tr¢ lén da hoan thanh nhiém vy;

k) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su;

1) Nguoi du tuyén 1a ntr.

3. Truong hop van khong xac dinh dugce nguoi trang tuyen theo thir tw uvu tién
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Hiéu truong truc tiép phong van va quyét dinh nguoi
trung tuyen

4. Khong bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
THI TUYEN POI VOI VIEN CHUC KHONG GIU CHUC VU

Piéu 16. Hinh thirc va ndi dung thi tuyén

1. Nguoi dy thi tuyén vién chitc phai thyc hién cac bai thi sau: i) thi kién thuc
chung, ii) thi chuyén mén nghiép vu, iii) thi tiéng Anh, va iv) thi tin hoc van phong.

2. Thi kién thtrc chung (60 phit): gom 02 phan i) Trac nghiém va ii) Cau héi mo.
No6i dung cac phﬁn thi vé phép luat vién chuc; chu truong, duong 161, chinh sach cua
Dang, phap luat cia Nha nudc; va nhiing hiéu biét vé nganh hodc linh vuc tuyén dung.

3. Thi chuyén mén nghiép vu (t5i da 30 phut): Thi thuc hanh duéi hinh thirc van
dap giita Ban Cham thi va tng vién.

a) Thang diém dbi voi Gmg vién khdi giang day:

Stt Néi dung d4nh gia Pi¢m
1 Phuong phap sur pham (kha niing dién dat, trinh bay) 0-30
2 Xt 1y tinh hudng, tra 10i cau hoi 0-30
3 N1 dung bai gidng 0-20
4 Hinh thtrc, tadc phong nguoi trinh bay 0-10
5 Hiéu biét vé UEH 0-10

Tong cong 100
b) Thang diém d6i véi ing vién khoi quan 1y:

Stt Néi dung danh gia Pi¢m
1 Chuyén mon nghiép vu 0-40
2 | Xir Iy tinh hudng, tra 10i cau hoi 0-30
3 | Hiéu biét vé UEH 0-20
4 Hinh thtrc, tadc phong nguoi trinh bay 0-10

Tong cong 100

4. Thi tiéng Anh (90 phut): Thi viét, trinh d6 theo tiéu chuan timg ngach tuyén dung.
5. Thi tin hoc van phong (60 phut): Thi thuc hanh trén may vi tinh.

Diéu 17. Piéu kién mién thi mét s6 mén

1. Mién thi mén Tiéng Anh néu tng vién c6 mot trong cac diéu kién sau:

a) Co béng tét nghiép dai hoc, sau dai hoc nganh Tiéng Anh;

b) Co bang tbt ‘nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai ma ngdn ngir giang day
bang tiéng Anh hodc 6t nghiép dai hoc, sau dai hoc ctia co s& ddo tao bang tiéng Anh tai Viét
Nam;



¢) C6 chimg chi qudc té (con hiéu lyc trong thoi gian quy dinh) dap tng tiéu
chuan vé tiéng Anh ddi vé6i timg chirc danh nghé nghiép vién chic dugc quy dinh tai
Piéu 8, Piéu 9, Piéu 10 va Piéu 11 ctua Quy ché nay.

2. Mién thi mén Tin hoc vin phong trong trudng hop tng vién co bang trung céap
trd 1én nganh/chuyén nganh Cong nghé thong tin/Tin hoc/Su pham Tin hoc.

Piéu 18. Cham thi

1. D6i véi mon thi Kién thirc chung, Tiéng Anh va Tin hoc vin phong, mdi bai thi
dugc 2 thanh vién chim thi doc 1ap. Néu diém cta 02 thanh vién chdm chénh léch nhau
tir 10 diém tré xudng thi 1y diém binh quan; néu chénh 1éch trén 10 diém thi bai thi dugc
chdm lai boi 02 thanh vién cham thi khac, néu van chénh 1&ch trén 10 diém thi chuyén 02
két qua 1én Truong ban Cham thi dé bao cao Chu tich Hoi dong Tuyén dung xem xét,
quyét dinh.

2. Pbi v6i mon thi Chuyén mon nghiép vuy, néu c6 thanh vién cham chénh 1éch
trén 20 diém so véi diém trung binh ciia cac thanh vién cham thi, thi cac thanh vién cham
thi trao d6i dé thong nhat ngay khi két thic phan thi dbi voi ung vién do, néu khong
théng nhat dugc thi chuyén két qua 1én Trudng ban Cham thi dé bao cao Chu tich Hoi
d6ng Tuyén dung xem xét, quyét dinh.

Piéu 19. Cach tinh diém

1. M&i bai thi dugc chim theo thang diém 100.

2. Piém céc bai thi duge tinh nhu sau:

a) Thi kién thtrc chung: Tinh hé s6 1;

b) Thi chuyén mon nghiép vu: Tinh hé sé 2 trung binh chung diém cia cac thanh
vién Ban Chim thi.

3. Diém bai thi tiéng Anh, bai thi tin hoc van phong 1a diém diéu kién (dat tir 50
diém tro 1én) va khong tinh vao két qua thi ding dé xét tuyén.

4. Két qua thi 1a tong sé diém cua: i) bai thi kién thic chung va ii) bai thi chuyén
mon nghiép vu (sau khi tinh hé sd).

Piéu 20. Xac dinh tring tuyén

1. Mdi bai thi dat tir 50 diém tro 1én va duoc xac dinh theo nguyén tic: Ngudi
trang tuyén c6 két qua thi cao hon, 1ay theo thir tur tir cao xudng thap cho dén hét chi tiéu
tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1€n co két qua thi bang nhau & chi tiu cu01 cung
thi nguoi co diém bai thi chuyén mén, nghiép vu cao hon 1a nguoi trung tuyén; néu dlem
bai thi chuyén moén nghiép vu bang nhau thi Hiéu truéng quyét dinh nguoi tring tuyén
theo thir tu uu ti€n nhu sau:

a) Anh hung luc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh;

c¢) Nguoi huong chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét si;

d) Con thuong binh;

e) Con cta nguoi hudng chinh sdch nhu thuong binh;

g) Nguoi dan tdc it nguoi;

h) Doi vién thanh nién xung phong;

i) D6i vién tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thén, mién nui tir du
24 thang tr¢ lén da hoan thanh nhiém vy;



k) Ngudi hoan thanh nghia vu quéan su;

1) Nguoi du tuyén 1a nir.

3. Truong hop van khong xac dinh dugc nguoi tring tuyen theo thtr ty uu tién
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Hiéu truong truc tiép phong van va quyét dinh nguoi
trung tuyen

4. Khong bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

Muc 4
XET TUYEN POI VOI VIEN CHUC KHONG GIU CHUC VU

Piéu 21. Hinh thirc va ndi dung xét tuyén

1. Péi chiéu tiéu chuan cua ngach tuyén dung, Ban Kiém tra, sat hach tién hanh
phong véan tng vién va cho diém theo 3 tiéu chi: i) Chuyén mén nghiép vu (50); ii) Hinh
thirc, tac phong (30 diém) va iii) Hiéu biét vé UEH (20 diém).

2. Tuy thudc vi tri viéc lam/chirc danh nghé nghiép, Hoi dong Tuyén dung cé
quyén quy dinh hinh thic va ndi dung sat hach nham thiam dinh tiéu chi chuyén mén,
nghi€p vu cua ung vién.

Piéu 22. Xac dinh trung tuyen

1. Nguoi trang tuyen c6 két qua diém klern tra, sat hach trén 50 diém, lay theo th
tir tir cao xudng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung ctia timg vi tri viée lam. Trudong hop
c6 tir 2 ngudi tro 18n két qua diém kiém tra, sat hach bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung thi
Hiéu truong quyét dinh ngudi trang tuyén theo thir tu wu tién quy dinh tai Khoan 2 Biéu
15 Quy ché nay.

2. Truong hop van khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén theo thir ty vu tién quy
dinh tai Khoan 1 Biéu nay thi Hi¢u truong quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Khong bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

. Muc 5 .
TRINH TU’, THU TUC TUYEN DUNG

Diéu 23. Trinh ty, thi tuc tuyén dung

1. Buéc 1. Thong bao tuyen dung

a) Thong bao noi bo veé ké hoach tuyen dung, nhan phan hoi tir cac don vi truc
thudc dé diéu chinh chi tiéu va bd sung chi tiét tiéu chuan (néu co);

b) Thong bdo cong khai ké hoach tuyén dung vé vi tri viéc 1am, chtrc danh can
tuyén, tiéu chuan, chi tiéu, hd so du tuyén, du kién thoi gian, dia diém, 1é phi trén céac
phuong tién thong tin dai chung va trén website UEH.

2. Buéc 2. Ung vién ndp hod so du tuyén

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao tuyén dung, ing vién tién hanh
dang ky online tai website UEH (muc Tuyen dung); sau d6 ndp truc tiép hod so vé Phong
Té chtrc - Hanh chinh va nhan huong dan chi tiét vé ky thi.

3. Buéce 3. Thanh lap Héi dong Tuyén dung, cac ban giap viéc va xét duyét
danh sach ung vién

a) Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét han nhan ho so cta ngudi ding ky du
tuyén, Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi d@)ng Tuyén dung dé thyuc hién viéc thi
tuyén/xét tuyén;



b) Hoi déng Tuyén dung tham muu cho Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap cac
ban giup viéc;

¢) Phong T6 chiic - Hanh chinh 1ap danh sach ung vién du diéu kién dugc thi
tuyén/xét tuyén trinh Hoi dong Tuyén dung xét duyét va gui gidy bao du thi tuyén/xét
tuyén dén tmg vién;

d) M&i don vi ¢6 ung vién du thi tuyén/xét tuyén gui dé tai mon thi/yéu cau vé
hinh thirc va ndi dung sat hach ti€u chi Chuyén mén nghi¢p vu (néu c6) cho Hoi déng
Tuyén dung (théng qua Phong T6 chirc - Hanh chinh).

4. Budc 4. Gap wng vién

a) Trudc ngdy thi it nhat 15 ngay, Hoi dong Tuyén dung t chirc gip ung vién dé
trao d6i cac ndi dung lién quan hoic cac yéu cau ddi v6i ung vién;

b) Thyc hién thi tuc giao d& tai mon thi/sat hach chuyén mén nghiép vu (néu c0);

C) Ung vién ndp ndi dung chuén bi mén thi/sat hach chuyén mén nghiép vu (néu
co) cho Hoi ddng Tuyén dung (thong qua Phong T6 chirc - Hanh chinh) dé chuan bi cho
cong tac van dap/phong van.

5. Buéc 5. To chirc thi tuyén/xet tuyén, chim thi va bso cdo két qua

a) Cham nhat 10 ngay lam viée trude ngay t6 chirc thi tuyen/xet tuyen Phong T6
chirc - Hanh chinh niém yét cong khai danh sach img vién dy thi tuyen/xet tuyén;

b) Sau khi khai mac ky thi, Hoi dong Tuyen dung uy quyén cho cac ban giip viéc
thuc hién cac cong viée lién quan dén thi tuyen/xet tuyén;

¢) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic to chuc thi tuyén/xét
tuyén, Hoi dong Tuyén dung t6 chirc chim thi va tong hop két qua dé bao cao Hiéu trudng.

Di¢u 24. Thong bao két qua tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc bao cdo két qua thi
tuyén/xét tuyén ctia Hoi dong Tuyén dung, UEH niém yét cong khai két qua thi tuyén/xét
tuyén tai Phong T6 chirc - Hanh chinh va trén website UEH.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay niém yét cong khai két qua thi
tuyén/xét tuyen nguoi du thi tuyén/xét tuyén cé quyén gui don de nghi phic khao két
qua thi tuyén/xét tuyén. Hiéu truong giao Hoi dong Tuyén dung t6 chirc chim phuc khao
trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy
dinh tai Khoan nay. Khong thuc hién viéc phuc khao d6i v6i moén thi Chuyén mon,
nghiép vu. Két qua cham phiic khao dugc tong hop vao két qua thi, bao cao Hiéu truong
dé xem xét, cong nhan két qua ky thi va théng bao cho ngudi c6 don dé nghi phuc khao.

3. Sau khi thuc hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, Hi¢u truong
phé duyét két qua tuyén dung. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé
duyét két qua tuyen dung, Phong To chirc - Hanh chinh gui thong bao cong nhén két qua
tring tuyén bang van ban t6i nguoi dy thi tuyén/xét tuyén qua duong buu dién theo dia
chi ma nguoi du thi tuyén/xét tuyén da ding ky va thong bao trén portal UEH.

Piéu 25. Tham tra, xdc minh vin bz‘lng, chirng chi caa nguoi trang tuyén

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két qua tuyén dung,
Phong T6 chire - Hanh chinh ¢6 trach nhiém thim tra, x4c minh vin bang, ching chi cta
ngudi tring tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh cua phap luét.

2. Nguoi tring tuyen c¢6 nghia vu cung cap cac hd so ¢ lién quan dé phuc vu viée
tham tra, xac minh van bang, chimg chi.



3. Truong hop phat hién ngudi tring tuyén stt dung van bang, chimg chi khong
hop phép thi UEH khong thuc hién ky két hop dong lam viéc hodc lam thu tuc cham duat
hop dong lam viéc.

~Muc6
HOQP PONG LAM VIEC

Piéu 26. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc
1. Cac g vién trang tuyén dugc thuc hién theo ché do hop dong 1am viéc, bao
gom hop dong lam viéc xac dinh thoi han va hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han.
2. Thoi gian thuc hién ché d6 tap su dugc quy dinh trong hop dong 1am viée xac
dinh thoi han.
3. Ung vién trang tuyén dugc xét mién tap su s& ky hop dong lam viéc xac dinh
thoi han.
4. Thoi han hop dong 1am viéc véi g vién tring tuyén duoc quy dinh nhu sau:
a) Ngach vién (tuong duong) trd 1én 1a 12 thang;
b) Ngach can su (twong duong) 1a 06 thang;
c) Ngach nhan vién (tuong duong) 1a 03 thang.
5. Hop dong 1am viéc khong xac dinh thdi han duoc ky két sau khi hoan thanh ché
d6 tap su hodc sau khi két thiic hop dong lam viéc c6 thoi han ddi véi vién chirc duge
mién tap su.

Piéu 27. Ky hop dong lam viéc va nhin viéc

1. Trong thoi han cham nhat 1a 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay cong bd két qua
tuyén dung, ngudi trang tuyén phai dén ky hop ddng 1am viéc voi UEH.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy hop dong lam viéc duge ky két,
nguoi trang tuyen phai d¢én nhan viéc. Truong hop nguoi tring tuyén cé 1y do chinh déng
ma khong thé dén nhan viéc thi phai lam don xin gia han trude khi két thac thoi han néu
trén giri Phong T6 chirc - Hanh chinh xem xet, trinh Hiéu truong quyét dinh.

3. Truong hop nguoi trang tuyen khong dén ky hop dong 1am viéc trong thdi han
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay hodc dén nhan viéc sau thoi han quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay thi Hiéu truong huy bo két qua tring tuyén hodc c¢6 quyén don phuong chim
dut hop dong da ky két.

Diéu 28. Thay doi ndi dung, ky Kkét tlep, tam hoén va chim diit hop dong lam viéc

1. Trong qua trinh thyc hién hop ddng 1am viéc, néu mot bén c6 yéu cau thay doi
noi dung hop dong lam viéc thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc.
Khi d3 chap thuan thi cac bén tién hanh sira ddi, bo sung ndi dung lién quan cta hop
dong lam viéc. Trong thoi gian tién hanh thoa thuan, cac bén van phai tuan theo hop ddng
lam viéc da ky két. Truong hop khong thoa thuan duoc thi cac bén tiép tuc thuc hién hop
d6ng 1am viéc da ky két hodc thoa thuan cham dit hop dong lam viéc.

2. Béi véi hop dong lam viéc xac dinh thoi han, trude khi hét han hop dong lam viée
60 ngay hoac 30 ngay d6i v6i hop dong 1am viéc c6 thoi han dudi 12 thang, can cu nhu cau
va trén co s¢ danh gid kha nang hoan thanh nhiém vu cia vién chuc, UEH tién hanh cac thu
tuc tiép theo dé ky két tiép hodc chdm dut hop dong 1am viéc ddi véi vién chrrc.

3. Viéc tam hodn thyc hién hop dong lam viéc, cham dut hop dong lam viéc duoc
thue hién theo quy dinh cia phap luat vé lao dong.
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4. Khi vién chtrc cham dut hop dong 1am viée tai UEH thi UEH c6 trach nhiém
giai quyét cac ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

5. Khi vién chic duge cip co tham quyén bod nhiém giir chirc vu dugc phap luat
quy dinh 1a cong chure tai don vi su nghiép cong lap hodc co quyét dinh nghi huu thi hop
dong 1am viéc dwong nhién chim dut.

Muc 7
TAP SU VA BO NHIEM VAO CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 29. Quy dinh vé tip sw

1. Nguoi dugce tuyén dung vao UEH phai thuc hién ché do tap su.

2. Thoi gian tap su ddi véi nguoi duoc tuyén dung khi ky hop dong 1am viéc dugc
quy dinh nhu sau:

a) D6i voi ngach giang vién, chuyén vién va trong duong tap su du 12 thang;

b) Péi vdi cac chire danh nghé nghiép vién chirc dudi chuyén vién tap sy di 06 thang;

c) béi vai ngach nhan vién thira hanh, phuc vu tap su du 03 thang.

3. Nguoi tring tuyén ngach giang vién c6 bang tién si va di tham gia giang day dai
hoc trong thoi gian 1am nghién ctru sinh thi duge UEH xem xét rat ngin thoi gian tap su.
Thoi gian tip sy rt ngin dugce tinh twong tmg véi s gior chuan da giang day.

4. Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém xa hoi va thoi gian om dau tir 03
ngay trd 1én, thoi gian bi tam giam, tam gilr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cua
phép luat khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

Pi¢u 30. Truong hop duge mién thue hi¢n che do tap su

1. Ngudi duoce tuyén dung vao UEH dugc mién thyc hién ché do tap sy khi 1a ung
vién triing tuyén vi tri gitr chirc vu lanh dao hodc du cac diéu kién sau:

a) P c6 thoi gian cong tic cd dong bao hiém xa hoi bat budc trong nganh, linh
vuc can tuyén da 12 thang trd 1én;

b) D3 lam nhing cong viéc chuyén moén nghiép vu pht hop véi yéu cau cia vi tri
viéc 1am duoc tuyén dung du 12 thang tré 1én.

2. Thoi gian cong tac co dong bao hiém xi hoi bit budc cia ngudi duoc tuyén
dung dé lam nhiing cong viéc chuyén moén nghi€p vu phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc
lam dugc tuyen dung (néu c6) duoc tinh vao thoi gian xét nang lwong lan sau khi bo
nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

Piéu 31. Noi dung tip su

1. Nhi¢m vu chung

a) Nam vimng quy dinh ciia Luat Vién chuc vé quyen nghia vu cua vién chtrc,
nhiing viéc vién chirc khong dugc lam; nam vimg co cau to chirc, chtc nang, nhiém vu,
quyén han cia UEH va don vi noi cong tac; ndi quy, quy ché 1am viéc cua UEH va chire
trach, nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén ning lyc, k¥ ning chuyén mén, nghiép vu theo
yéu cau cua vi tri viée 1am duoc tuyén dung;

c) Tép giai quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugce tuyén dung;

d) Tham gia déy du cac hoat dong cép don vi, cép truong va thuc hién cac nhi€ém
vu khac dugc phan cong.

2. Nhiém vy cu thé

a) Bdi v6i ngach giang vién
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- Cung ¢b, bd sung kién thirc chuyén mén, phwong phép giang day vé mén hoc dugc
phan cong;
- Am hiéu cach thirc danh gia két qua hoc tap, quan ly 16p hoc;
- Tham gia du gid tdi thiéu 04 tin chi (60 tiét) mén hoc dwoc phan cong giang day.
Trong truong hop khong thé dy gid mén hoc nay thi chon mét hodc mot sé mon hoc ¢o
chuyén mon gan véi mon hoc duge phan cong;
- Chuén bj bai giang hoan chinh cho it nhét 01 mén hoc, thuc tap giang day;
- Tham gia sinh hoat chuyén mon cua khoa/bd mén;
- Trong thoi gian tap sy, nguoi tap sy phai dat cac chung chi sau:
v Chung chi B01 dudng nghiép vu su pham cho giang vién do co s¢ dao tao
c6 tham quyen cap;
v Chimg chi Viét chuong trinh mén hoc;
v Chimg chi Viét va sir dung tinh hudng trong giang day.
b) Pbi véi ngach chuyén vién (hodc tuong duong) va dudi ngach vién
- Xay dyng ké hoach cong tac theo nhiém vy dugc phan cong;
- B4o céo két qua thuc hién ké hoach cong tac 3 thémg/lén;
- Péi voi ngach chuyén vién (hodc twong duong), trong thoi gian tap su, ngudi tip
su phai dat chung chi:
v' Bbi dudng kién thitc quan 1y Nha nudc chuwong trinh chuyén vién (hoic
tuong duong);
v K¥ thuét soan thao van ban;
v' B6i dudng chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau (néu cb).

Piéu 32. Hwéng din tap su

1. Cham nhét trong 07 ngay lam viée, ké tir ngay vién chirc dén nhén viéc, trén co
so dé xuét cua don vi, Hiéu truong ky quyét dinh ctr vién chure c6 chirc danh nghe nghiép
bang hodc cao hon, c6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé huéng din
ngudi tap su. Khong thuc hién viéc cir mot ngudi huéng dan tap su cho hai ngudi tap su
tro 1én trong cung thoi gian.

2. Nguoi hudng dan co trach nhiém huong dan va kiém tra viéc thuc hién nhiing
cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su tai Didu 31 Quy ché nay.

Piéu 33. Ché d9, chinh sach ddi véi ngudi tip sw va ngudi hwong din tip sw

1. Trong thoi gian tap sy, nguoi tap su duge huong 85% mic luong cua chirc danh
nghé nghiép twong tmg vdi vi tri viéc 1am tuyén dung. Trudng hop ngudi tip sy c6 trinh
dd thac si hodc tién si va chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu cAu cta vj tri viéc 1am
tuyén dung thi nguoi tap sy ¢ trinh d§ thac st dugc huong 85% murc luong bac 2, nguoi
tdp su co trinh do tién si duoc huong 85% mirc luong bac 3 cua chirc danh nghé nghi¢p
tuong ng v6i vi tri viéc 1am tuyén dung. Céac khoan phy cap dwoc huong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ngudi tap sy dugc huong 100% mirc lwong va phu cap cua chic danh nghé
nghiép tuong ung voi vi tri viéc lam tuyen dung trong cdc truong hop sau:

a) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

b) Hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc luong
cong an nhan dén, s quan, quan nhan chuyén nghiép, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén
nganh, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat
trién ndéng thén, mién nai tir do 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thot gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.
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4. Trong thoi gian huéng dan tip su, ngudi huéng dan tap su dugc huong hé sb
phu cép trach nhiém bang 0,3 mirc lvong t6i thiéu hién hanh.

5. Nguoi huéng dan tip sy va ngudi tip su con dugc hudng cac ché do tién
thudng va phuc lgi khic (néu c¢6) theo quy dinh cua Nha nude va quy ché caa UEH.

Diéu 34. Panh gia, trinh ty, thi tuc cong nhan hoan thanh tip su va bé nhiém
chirc danh nghé nghiép

1. Péi voi ngach giang vién:

a) Panh gia dinh ky: Dinh ky cudi mdi quy lam viéc tha 1, I1, III trong thoi gian
tap su, don vi ¢6 trach nhiém t6 chirc hop dé danh gia ngudi tp sy vé: (i) tién do thuc
hién ndi dung tap sy; (ii) thai d9, tac phong lam viéc; va (iii) mirc d¢ tham gia hoat dong
cap don vi, cap truong va sinh hoat doan thé. Phuong thic tién hanh: thao luan cong khai
va ghi nhan bang van ban (theo mau Phy luc XI). Thanh phan du: Dai dién lanh dao don
vi, chu tich (t0 truong) cong doan, trudng bd mon noi ngudi tap su cong tic, ngudi
huéng dan va nguoi tap su;

b) Giang thir: BO mon hodc don vi (truong hop don vi khong c6 by modn) noi cong
tac clia ngudi tap sy t6 chirc cho ngudi tap sy giang thir it nhat 1 1an (t6i thiéu 45 phit)
trong thoi gian tp sy. Phuong thirc tién hanh: Thao luan, gop ¥ cong khai va bo phiéu
kin dat hay khong dat yéu cau giang day va ghi nhan bang van ban (theo mau Phu lyc
XI). Thanh phén du gém: Pai dién lanh dao don vi, tat ca giang vién cua by mon.

¢) Danh gia cudi ky: Trude khi két thuc thoi gian tap su 60 ngay hodc 30 ngay dbi
v6i hop dong 1am viéc ¢ thoi han dudi 12 thang, can ct: (i) Cac bién ban danh gia dinh
ky; (ii) bién ban giang thir; (iii) bdo céo két qua clia ngudi tap su (bang van ban); va (iv)
nhan xét, danh gia cua nguoi huong dan tap sy (bang vin ban), don vi to chirc hop dé
danh gid nguoi tap su vé:

- Chuyén mon;

- Thai d9, tac phong lam viéc;

- Mtric d¢ tham gia hoat dong cép don vi, cép truong va sinh hoat doan thé;

- Két qua khéc phuc han ché duogc néu trong cac lan danh gia dinh ky.

Phuong thirc tién hanh: Thao luan cong khai; bo phiéu kin céng nhan, khong
cong nhan hoan thanh tap su hodc gia han thoi gian tap su; va ghi nhan béng van ban.
Thanh phan du: Trudng don vi (chu tri), cac pho truong don vi, chu tich (t6 truong)
cong doan, toan thé giang vién ctia bd moén noi ngudi tap su cong tac, ngudi hudng dan
va nguoi tap su.

¢) Ho so giri vé Phong T chtic - Hanh chinh gom:

- Béo cdo cua nguoi tap su;

- Nhan xét, danh gia ctia nguoi huéng dan tap su;

- Bién ban giang thu;

- Céc bién ban hop dénh gid cua don vi;

- Céac chung chi theo yéu cau hodc dat duoc trong thoi gian tap su.

2. Bdi v6i cac ngach tir chuyén vién (hodc twong duong) tré xudng:

a) Panh gia dinh ky: Cudi mdi quy 1am viéc trong thoi gian tap sy, don vi c6 trach
nhiém t6 chtic hop dé dénh gia ngudi tap su vé: (i) tién do thuc hién ké hoach cong tac
theo bao cao cua nguoi tap su; (ii) thai do phuc vy, tac phong lam viéc; va (iii) muc do
tham gia hoat dong cap don vi, cap truong va sinh hoat doan thé. Phuong thuc tién hanh:
thao luan, gop y cong khai va ghi nhan bang van ban. Thanh phan dy: Lanh dao don vi,
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chu tich (t6 truéng) cong doan, t6/d6i trudng noi ngudi tap su cong tac (néu cb), ngudi
huéng dan va ngudi tap su;

b) Panh gia cudi ky: Trudc khi két thic thoi gian tap sw 60 ngay hodc 30 ngay doi
v6i hop dong 1am viéc co thoi han dudi 12 thang, can cu: (i) Cac bién ban danh gia dinh
ky; (ii) béo céo két qua ctia ngudi tap sy (bang van ban); va (iii) nhén xét, danh gia cua
ngudi hudng dan tap su (bang van ban), don vi to chitc hop dé danh gia ngudi tap su vé:

- Chuyén mon nghiép vu;

- Thai d¢ phuc vy, tac phong lam viéc;

- Mtric d¢ tham gia hoat dong cép don vi, cép truong va sinh hoat doan thé;

- Két qua khéc phuc han ché duogc néu trong cac lan danh gia dinh ky.

Phuong thirc tién hanh: Thao luan cong khai; bé phiéu kin cong nhan, khong cong
nhan hoan thanh tap su hoic gia han thoi gian tp su; va dugc ghi nhan bang van ban
Thanh phan dy: Truéng don vi (chu tri), cac pho trudng don vi, chu tich (t6 trudng) cong
doan, toan thé vién churc t6/ddi hodc don vi (truong hop don vi khong c6 t6/ddi) noi
ngudi tap su cong tac, ngudi hudng dan va ngudi tap su.

d) Ho so giri vé Phong T chtic - Hanh chinh gom:

- Béo cdo cua nguoi tap su;

- Nhan xét, danh gia ctia nguoi huéng dan tap su;

- Céc bién ban hop danh gia cua don vi;

- Céc chting chi theo yéu cau hodc dat duoc trong thoi gian tap su.

3. Can cr hd so xét qué trinh tap sy cua don vi, Phong T chirc - Hanh chinh xem
xét, danh gia va trinh Hiéu truong ky quyét dinh khong cong nhan hoan thanh tap su hoic
gia han thoi gian tap su hodc cong nhan hoan thanh tap su va bd nhiém vao ngach vién
chtre. Truong hop ngudi mién tap su s& duge bo nhiém vao ngach vién chire tai thoi diém
tuyén dung.

Piéu 35. Panh gia qua trinh 1am viéc; trinh tw, thi tuc ky hop déng lam viéc
khong xac dinh thoi han doi véi ngudi mién tap su

a) Panh gia dinh ky: Cubi mdi quy lam viéc theo thoi han hop ddng, don vi c6
trach nhiém t6 chirc hop dé danh gia ngudi mién tap su vé: (i) nang luc chuyén mén; (ii)
thai dg, tac phong lam viéc; va (iii) mirc 6 tham gia hoat dong cap don vi, cap truong va
sinh hoat doan thé. Phuong thire tién hanh: thao luan, gop y cong khai va ghi nhén bang
van ban. Thanh phan du: Lanh dao don vi, chu tich (t6 truong) cong doan, truong bo
mon/to/dodi trudng noi nguoi mién tap su coOng tac (néu co), va nguoi mien tap sy;

b) Panh gia cudi ky: Trudc khi két thuc thoi han hop ddng 60 ngay hodc 30 ngay
d6i voi hop dong 1am viéc co thoi han dudi 12 thang, can cu: (i) Cac bién ban danh gia
dinh ky; (i1) bao cao két qua lam viéc cua nguoi mién tap su (bang vin ban), don vi to
chtrc hop dé danh gia ngudi mién tap sy vé:

- Néang lyc chuyén mon;

- Thai d9, tac phong lam viéc;

- Mtrc d¢ tham gia hoat dong cép don vi, cép truong va sinh hoat doan thé;

- Két qua khéc phuc han ché duogc néu trong cac lan danh gia dinh ky.

Phuong thic tién hanh: Thao luan cong khai; bo phiéu kin ddng y, khong dong ¥
ky hop dong khong xac dinh thoi han hodc ky lai hop dong c6 thoi han; va duoc ghi nhan
béng van ban. Thanh phan du: Truong don vi (chu tri), cac pho truong don vi, chu tich
(t6 trudng) cong doan, toan thé vién chire bo mon/to/ddi hodc don vi (trudng hop don vi
khong c6 bd mon/to/ddi) noi nguoi mién tap su cong tac, va ngudi mién tap su.
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¢) Ho so gui vé Phong T chirc - Hanh chinh gdm:
- B4o c4o cua ngudi mién tap su;

- Céc bién ban hop dénh gid cua don vi;

- Cac chimg chi theo yéu cau (néu c6).

Piéu 36. Kéo dai thoi gian tap sw ddi véi nguoi tip su hoic ky tiép hop dong
1am viéc c6 thoi han déi véi nguwoi mién tap sw

1. Bdi voi nguoi tap su

- Néu hét thoi gian tdp sy ma vi Iy do khich quan/chinh déng, nguoi tip sy van
chua hoan tat cac yéu cau tai Piéu 31 Quy ché nay, thi Truéng don vi co thé dé nghi
bang vin ban kéo dai thoi gian tap su gii Phong T6 chic - Hanh chinh xem xét, trinh
Hiéu truong quyét dinh. Thoi gian kéo dai tap su va thoi han ky tiép hop dong lam viéc
khong qua thoi gian tap sy 1an dau.

- Trong thoi gian kéo dai qua trinh tap sy, nguodi hudng dan phai tiép tuc nhiém vu
hudéng din nguoi tap su va khong duoc hudng ché do cua nguoi hudng dan tip sy trong
khoang thoi gian kéo dai.

2. Béi v6i nguoi duge mién tap sy

Néu hét thoi han hop dong lam viéc ma vi 1y do khach quan/chinh dang, nguoi
mién tap sy khong hoan thanh nhiém vy theo quy dinh cua vi tri viéc 1am gin véi chirc
danh nghé nghiép duoc bd nhiém thi Trudong don vi hoic Ban Giam hiéu phu trach
(truong hop ngudi mién tap sy 1a truong don vi) co thé dé nghi bang vin ban ky tiép
hop dong lam viéc ¢6 thoi han gui Phong T6 chtic - Hanh chinh xem xét, trinh Hiéu
truong quyét dinh. Hop dong lam viée co thoi han duoc ky toi da 02 1an.

Piéu 37. Cham dit hop ddng lam viéc ddi véi ngudi tip sw, ngwdi mién tap su
ky hop dong lam viéc c6 thoi han

1. Ngudi mién tap su/Ngudi tap su bi chdm dat hop déng lam viéc khi khong dat
yéu cau sau thoi han hop dong lam viée hodc bi xir Iy ky luat.

2. Phong T chirc - Hanh chinh cin ¢t hd so nhan xét cta don vi khi hét thoi han
hop ddng, dé nghi Hiéu trudong chim dat hop dong lam viée dbi v6i cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi mién tap su/Nguoi tip su bi chdm dut hop déng lam viéc néu co thoi
gian lam viéc tir 06 thang tro 1én duoc UEH trg cap 01 thang lwong, phu cép hién hudng
va tién tau xe vé& noi cur tru.

) Chwong III ) .
TUYEN DUNG LAO PONG NGUOI NUOC NGOAI

Piéu 38. Piéu kién tuyén dung

1. Lao dong dugc UEH tuyén dung phai c6 du cac diéu kién sau day:

a) La cong din nudc ngoai duge tuyén dung 1am cong viée quan 1y, chuyén gia ma
lao dong Vi¢t Nam chua dap tng dugc theo nhu cau cong viéc cua UEH;

b) C6 nang luc hanh vi dan su dﬁy du;

¢) C6 trinh d6 chuyén mén, tay nghé va strc khoe phu hop vai yéu cau cong viéc;

d) Khong phai 1a nguoi pham t01 hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai;
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2. Lao dong lam viéc tai Viét Nam phai tudn theo phéap luat lao dong Viét Nam,
diéu udc quoc t€ ma Viét Nam la thanh vién c6 quy dinh khac va dugc phap luat Viét
Nam bao v¢.

Piéu 39. Tiéu chuin tuyén dung

Nguoi lao dong nude ngoai dap ung 1 trong 2 tiéu chuan sau:

1. C6 trinh do k¥ su, cir nhan tré 1én hodc twong dwong va c6 it nhat 03 nam lam
viéc trong chuyén nganh dugc dao tao phu hgp voi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong
nude ngoai du kién s& 1am viéce tai Viét Nam;

2. La chuyén gia do co quan, to chic ¢6 tham quyén hoidc doanh nghiép tai nudc
ngoai cong nhan bang vin ban.

Piéu 40. Hinh thirc va nfi dung tuyén dung
1. Hinh thuc: Xét tuyén
2. NOoi dung: Nhu quy dinh tai Muc 4 Diéu 21 cia Quy ché nay.

Diéu 41. Trinh tw, thi tuc‘tuyén dung )
Nhu quy dinh tai Muc 5 Bic¢u 23 ctia Quy ché nay.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 42. Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhing quy dinh, quy ché trudc
day c6 ndi dung trai véi quy ché nay déu khong con hi¢u luc.

Piéu 43. Cac Truéng don vi truc thuoc UEH c6 trach nhiém to chirc, trién khai

thuc hiép Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién, Quy ché co thé duoc cap nhat, diéu
chinh, bo sung phu hop quy dinh hién hanh cua nha nudc va tinh hinh thuc tién cuia UEH./-

Noi nhﬁn’.;,‘)“} out 1EU TRUONG
- Che don vij ﬁq‘m Trudmg; s/ TRUDNG ";\
T E 1:;

- Website UEH; L" S
- Luwu: VT, TCCB. \ x ;
G- . F Q —
\T.; *__.;

GS.TS. Nguyén Ding Phong
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Phu luc I ‘ )
QUY PINH VE CAC BAN GIUP VIEC HQI PONG TUYEN DUNG

I. BAN DE THI

1. Ban Dé thi gdbm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua Truong ban dé thi:

a) Gitup Chu tich Hoi dong thi t6 chtrc thuc hién viéc xay dung bo dé thi hodc ngan
hang cau hoi theo quy dinh;

b) Gir bi mat by dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban Dé thi:

a) Tham gia xdy dung bo dé thi hodc ngan hang ciu héi theo phan cong cla
Trudng ban dé thi;

b) Giir bi mat bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Dé thi:

a) Nguoi duge cur lam thanh vién Ban Pé thi phai la cong chirc, vién chue, nha
quan ly, nha khoa hoc, giang vién c6 trinh d§ chuyén mon trén dai hoc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban D¢ thi d6i véi nhitng nguoi 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cua nguoi du thi, nhitng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén v¢ hodc
chdng, vo hodc chdng cta ngudi dy thi va nhimg ngudi dang trong thdi gian bi xem xét
xir 1y kyluat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban Dé thi khong dugc tham gia Ban Coi thi.

I1. BAN COI THI

1. Ban Coi thi gdbm: Truéng ban, Phé truéng ban va cac giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han cta Truong ban Coi thi:

a) Gitp Hoi dong thi to chirc ky thi theo diing quy ché va noi quy cua ky thi;

b) BS tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Phé trudng ban Coi thi; phan cong
giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirng mon thi;

¢) Nhan va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

d) Tam dinh chi vi¢c coi thi cia gidm thi, kip thoi bdo cdo Chu tich Hoi déng thi
quyét dinh, dinh chi thi dbi voi thi sinh néu thdy c6 can cir vi pham ndi quy, quy ché cua
ky thi;

@) T6 chirc thu bai thi cia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vu, quyén han cta Pho truéng ban Coi thi:

Giup Trudng ban Coi thi diéu hanh mot sd hoat dong cua Ban Coi thi theo su phan
cong cua Truong ban Coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han cta Giam thi phong thi:

Moi phong thi duge phan cong tir 2 dén 3 giam thi, trong d6 c6 mot giam thi duoc
Trudng ban Coi thi phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc to chirc thi tai phong thi
(goi la giam thi 1). Giam thi 1 phan cong nhiém vu cu thé cho cac giam thi tai phong thi.
Giam thi phong thi thuc hién cac nhi¢m vy, quyén han sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sb bao danh cua thi sinh vao chd ngdi tai phong thi;

b) Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy to tuy than (ching minh nhin dan
hodc gidy phép lai xe, ho chiéu, thé Pang vién) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh mang
vao phong thi nhiing vat dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh ngdi theo dung vi tri;

¢) Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap cho
thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;
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d) Nhan d& thi; kiém tra niém phong dé thi c6 su chtng kién cta thi sinh; mo dé
thi; doc dé thi hodc phat dé thi cho thi sinh;

d) Thuyc hién nhiém vu coi thi theo ndiquy, quy ché cia ky thi;

e) Xu ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 1ap bién ban va bao cao Truong ban
Coi thi xem xét, quyétdinh néu vi pham dén murc phai dinh chi thi;

g) Thu bai thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp, bao
dam dung ho tén, sé bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi di nhan ban
chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c¢6) cho Truéng ban Coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han ctia Giam thi hanh lang:

a) Gilt gin trat ty va bado ddm an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhd, phé binh, ciing giam thi phong thi 1ap bién ban thi sinh vi
pham ndi quy, quy ché ctia ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham nghiém
trong nhu gdy mat trat tw, an toan & khu vuc hanh lang phai bao céo ngay cho Trudng
ban Coi thi xem xét, giai quyét;

c¢) Khong dugc vao phong thi.

6. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi duge cur lam giam thi phdi 1a cong chirc ¢ ngach chuyén vién va tuong
duong trd 1én, vién chirc ¢ chitc danh nghé nghiép hang III tro 1én;

b) Khong cir 1am gidm thi ddi véi nhiing nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi dy thi, nhitng nguoi 1a cha, me,anh, chi, em rudt ciia bén v¢ hodc chéng, vo hoac
chdng ctia nguoi dy thi va nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur 1y ky luét
hodc dang thi hanh quyétdinh ky luat;

¢) Nguoi dugc cir 1am giam thi khong duoc tham gia Ban dé thi va Ban chim thi.

I11. BAN PHACH

1. Ban phach gém: Truong ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban Phach:

a) Giup Hoi déng thi va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban Phach
dé to chirc thyc hién viéc danh sé phach va roc phach cac bai thi theo dung quy dinh cta
ky thi;

b) Niém phong phéach va bai thi di dugc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong thi theo dung quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban Phach:

a) Panh s6 phach va roc phach cac bai thi theo phan cong ciia Truong ban Phach;

b) Bao dam bi mat s6 phach.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Phach:

a) Nguoi duge cu lam thanh vién Ban Phach phai 1a cong chuc ¢ ngach chuyén
vién va tuong duong trd 1én, vién chire ¢ chirc danh nghé nghiép hang III tro 1én;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban Phéach ddi vai nhtrng nguoi la cha, me, anh, chi,
em rudt cua nguoi du thi, nhitng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hoac
chdng, vo hodc chong ciia ngudi du thi va nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét
xtr Iy kyluat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban Phach khong dugc tham gia Ban cham thi.

IV. BAN CHAM THI

1. Ban Cham thi gdm: Truéng ban va cac thanh vién. Ban c6 cac Tiéu ban gitp
viéc gom:

2. Nhiém vy, quyén han ciia Trudéng ban Cham thi:
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a) Gitp Hoi ddng thi t6 chuc thyuc hién viée chdm thi theo diing quy dinh;

b) Phan cong cac thanh vién Ban Cham thi biao dam nguyén tic mdi bai thi viét
hodc thi thuc hanh phai co it nhat 2 thanh vién chim thi;

¢) T6 chirc trao d6i dé thong nhat dap an, thang diém chi tiét truéc khi cham thi;

d) Nhan va phan chia bai thi cua thi sinh cho cac thanh vién Ban Cham thi, ban
giao bién ban cham thi va két qua chdm thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

d) Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét va giai quyét khi phat
hién bai thi cta thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

e) Tong hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.
Giir bi mat két qua diém thi;

g) Bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét, giai quyét trong truong hop cac thanh
vién cham thi chénh 1éch nhau theo quy dinh tai Diéu 14 ctia Quy ché nay.

3. Nhiém vu, quyen han ctia thanh vién Ban Cham thi:

a) Cham diém cac bai thi theo diing d4p an va thang diém;

b) Béo cao d4u hiéu vi pham trong cac bai thi voi Trudng ban Cham thi va dé nghi
hinh thirc xtr 1y.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Cham thi:

a) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban Chdm thi phai 1a cong chic tir ngach
chuyén vién chinh tr& 1én, vién chirc & chire danh nghé nghiép hang II tré 1én, nha quan
1y, nha khoa hoc, giang vién c6 trinh d¢ chuyén mon trén dai hoc;

b) Khong ctir 1am thanh vién Ban Cham thi dbi voi nhitng nguoi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cia nguoi du thi, nhitng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén v¢ hodc
chong, vo hodc chong ciia ngudi duy thi va nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét
xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duogc cir 1am thanh vién Ban Cham thi khong duoc tham gia Ban Coi thi
va Ban Phach.

d) Thanh vién Ban Cham thi cac mén Kién thirc chung, Tin hoc vin phong, Tiéng
Anh do Phong Té chirc - Hanh chinh dé nghi;

d) Thanh vién Ban Chim thi mén Chuyén mén nghiép vu gém c6 thanh phan do
Phong T chuc - Hanh chinh dé nghi va thanh phﬁn dai dién tir cac don vi c6 ung vién du
tuyén cu thé:

- D01 v6i ngach giang vién, gdbm: (1) trudng khoa (ban); (2) truong bo moén c6 chi
tiéu tuyén dung va 01 giang vién co kinh nghiém vé giang day va nghién ctu cia
khoa/ban;

- Doi v6i ngach chuyén vién va tuong duong tré xudng, gom: trudng, phéd truong
don vi va chu tich cong doan (hodc t6 truong cong doan).

V. BAN KIEM TRA, SAT HACH

1. Ban kiém tra gdm: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han cta Truong ban Kiém tra, sat hach:

a) Giup Chu tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé phong van hodc thue hanh va to
chure thue hién viée phong van hodc thyc hanh nguoi du tuyén theo diing quy dlnh

b) To chire bo tri nguoi phong van hodc thyc hanh bao dam nguyén tic m01 nguoi
du phong van hodc thyc hanh phai c¢6 it nhat 2 thanh vién chdm diém phong van hoic
thuc hanh;

C) Tong hop két qua phong van hodc thyuc hanh va ban giao bién ban, phleu diém
chdm phong van hoac thyc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng xét tuyén. Gitt gin
bi mat két qua diém phong van hoac thuc hanh;
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d) B4o c4o Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong van hodc thyc
hanh cua thi sinh trong truong hop cac thanh vién cham chénh léch nhau quy dinh tai
Piéu 14 ctia Quy ché nay.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban Kiém tra, sat hach:

a) Tham gia xdy dung bd dé phong van hoic thuc hanh theo phan cong cua
Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Thuc hién phdng van hodc thuc hanh, chAm diém cac thi sinh theo ding dap an
va thang diém cua dé phong van hodc thuc hanh;

¢) Béo cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chtrc phong van hodc thuc hanh
v6i Truong ban Kiém tra sat hach va dé nghi hinh thtc xir 1y.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém tra, sat hach:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban Kiém tra, sat hach phai 1a cong chirc tir
ngach chuyén vién chinh tr¢ 1én, vién chtic & chitc danh nghé nghiép hang II tré 1én, nha
quan ly, nha khoa hoc, giang vién c6 trinh d§ chuyén mon trén dai hoc;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban Kiém tra, sat hach dbi v6i nhitng nguoi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cia nguoi dy thi, nhirng nguoi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén
vo hodc chong, v hodc chong ciia ngudi du xét tuyén va nhimng nguoi dang trong thoi
gian bi xem xét xu 1y ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luét.

VI. BAN PHUC KHAO

Ban Phuc khao, khong bao gdm nhiing thanh vién da tham gia vao Ban Cham thi.
Ban phuc khao thuc hién viéc cham phiic khao bai thi theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 16
Quy ché nay. Trudng hop két qua phiic khao chénh léch so v6i diém bai thi trude trén 10
diém, Chu tich Hoi dong thi phai to chirc dbi thoai truc tiép giira can bo cham thi dot dau
va can bd chdm phuc khao (co ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phiic khao.
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Phu luc II
CAC MAU HO SO DU TUYEN

I. MAU TRANG BIA HO SO

TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHi MINH

- Ct nhan nganh (chuyén nganh)................ xép loai............ nam TN.........
- Thac s nganh (chuyén nganh)................... nam tot nghiép.........coco........
- Tién singanh (chuyén nganh).................... nam tot nghiép..........oooveee....

Chirng chi (ngoai ngit, tin hoc, KRAC...) v uuiivviiiiviiiniiinsnninnnninssnnsnsnsicssnnscsnnns

Qua trinh cong tac (thoi gian/chiic vu/cong viéc/co quan)
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II. MAU PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay  thing  ndm 20.....
PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

Kinh gtti: HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
TRUONG DAI HOC KINH TE TP. HO CHI MINH

OIS 1 B PP PPPRRRP
Sinhngay: ..o TaL: e
QUE QUAN: ...t ettt ettt ettt st et e st e s ese e st ess e st essessessessessensensesseneensenseneeneenes
HO KNAU thUONE T0 TA15 .ot
ChO G RIEI NAY: ..o ettt
Dién thoai lién hé:.................... terennene s Email:...oo

| D F 1 s I (0T«
Trinh d0 va chuy@n ngaAnh: ........coiiiiiiiiie e
DO1 tIONE UU HEN (MU COY: oottt
Trinh dQ NEOAT NI ...eeiieieieiiiiie ettt e e e e et e e e e e e sattbbreeeeeeennnneneas
TN GO tIN NOCT ittt e ettt e e e et e e e aaa s
Hign dang 1am VIEC Ta1: ..uueiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e et e e e e e e eaee e e e eeaes
Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuyén vién chirc ctia Truong Pai hoc
Kinh té TP. H5 Chi Minh (UEH), t6i thiy c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hodc
xét tuyén) vién chire 6 vi tri VIEC lami. ...
Bo mon(néu dy tuyén ngach GIAng VIBN):..........oovveiveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DPon vi (phong/khoa..).......couiiiiii
M SO VI T QU TUYEI ..ot
Vi Vay, t61 lam don nay dang ky du tuyén vién chtic theo thong bao cua quy co
quan, don vi. Néu trang tuyén t6i s& chap hanh cac quy dinh ciia Nha nudc va ciia UEH.

Nguwoi lam don
* Ho so giri kém: (Ky va ghi ho tén)
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II. MAU SO YEU LY LICH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SOYEULY LICH
Hinh 4x6

SO LUQC BAN THAN

QUE QUAN: ...ttt e e e e e e e e e e e s e s ettt teeeeeeeeeaeeeaeeeeesanannnnnnes
Tinh trang hOn NhAN: ...........oiiiiiii e e
HO Khau thurOng trll: .....oeeeeeiieeeee e e e

Trinh dQ ChUuy@n MON: .......ovviiiiiiiee e e
Nganh (chuyen ngaAnh): .........ooooiiiiiiiie e e e e
Ngoai ngl: ...ccvvvveeeeeeciiiee e, Trinh @0 ..ooooeiiie e

ChUC VU €0 TNAL A8 QUAS «..vveeeeeeeeee et r e e eeeees
Chirc VU RICN NAY: .oeiiiieiiee e e e e e et ee e e e e sennaeeeees

QUAN HE GIA PINH

Phan nay khai r6: ho tén, tudi, nghé nghiép cua bo, me, anh chi em rudt, vo (hoac chong),
con.

s Noi &
Stt | Quan hé Ho va tén Nam sinh | Nghé nghiép
(Tinh, TP)
1.
2.
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6.

II1. QUA TRINH HQC TAP

(Ctr nhan, Thac si, Tién si)

Thoi gian
(tie thang nam
dén thang
nam)

Tén co sé dao tao
(Tén, dia chi, quoc gia)

Pia diém tng vién
dugc dao tao
(tinh/thanh pho, quoc gia)

Bac dao tao;
két qua xep loai

IV. QUA TRINH CONG TAC

Thoi gian
(tir thang nam
dén thing
nam)

Tén co quan, doanh
nghiép, to chire;
(Tén, dia chi, quoc gia)

Dia diém lam viéc
(tinh/thanh pho, quoc gia)

Chire vu;
cong viéc

V. QUA TRINH NGHIEN CUU KHOA HQC

1. Céc d& tai nghién ctru khoa hoc dd va dang tham gia:

TT

Tén deé tai nghién ciru

Nim bit diu
/Nam hoan

Pé tai cap
(NN, By,

Trach nhiém
tham gia

thanh

nganh, truong)

trong dé tai
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2. Cac cong trinh khoa hoc da cong bd:

N . Nam R ,
TT Tén cong trinh Tén tap chi

cong bo

VI. KHEN THUONG VA KY LUAT
N1 10 1y do, hinh thirc va thoi gian dugce khen thudng hodc bi ky luat

VIIL. LOI CAM POAN

Toi xin cam doan nhitng diéu khai o trén la dung sy thdt. Néeu sai toi hoan

toan chiu trach nhiém.

Nguoi khai ky tén
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VIII. NHAN XET VA XAC NHAN LY LICH CUA PIA PHUONG

(HOAC CO QUAN CONG TAC)
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Phu luc III
BANG PIEM QUY POI THEO CEFR

Score Comparisons of
English Exams

— TOEEL | TOEEL | Cambridzs | Cambridge | Cambrides SAT Read | ACT Fead o GRE — PTE
TS 1BT PBT ESOL BEC BIILATS TOEIC I+ Writing + Wnifine U Michizan Werbal Academic AUEPS
ECPE- A
g f11s-120) 655677 | CPE-A 950990 | 7T70-800 34 36 oo’ T00-800 2 §5-90
ECPE-B
g [ios-115) 610655 | CPE-B gs90 | soo-9s0 | ss0-770 31-34 Pass’ 600-700 g 72-84 2830
CFE-C Highes - ECPE-C
75 [ 95105 | 550610 | CAE A | Gredea 20-85 | 840900 650 30 Tow Pass’ 550-600 3 66-T2 26
ECCE-A
7 o095 | 575590 | CAE - B | mpgherm £0 TEO_E40 620 28 "High Pass’ 550 c1 60-65 24
Higher-C ECCE-B
6.5 g090 | 550-575 | caE-cC | vanmes-a 75 735-780 550 6 Pass’ 500 c1 55-60 22
ECCE -C 450
& 7280 | 520-550 | FCE- A | Vantaze s TO 685735 550 22 Tow Pass’ £275.400 B2 S0-55 20
+ 500 20 *13
55 65-72 | 5s10-520 | FCE-B | vanmge o 65 600-650 | *350-400 15 B *Mone B2 45-50 18
“anmpe Bl 450 LB ECCE -D
5 60-65 | 490-510 | FCE-C [Pretim Meris] 60 550600 | *270-350 | *8-13 | Bordedtine Fair Bl 4445 16
TET - 00 3
45 5060 | 475490 | Mert | Pretim Dass S0 450-550 || *200-270 *g ECCE -D Bl 41-43 14
Prelim - ECCE -E
4 4250 | 435475 |[PET - Pass]| A2 Cen 40 400-450 | *Mone *Nona Fail' A2 31840 12
ITCET = Prelim -
3 3040 | 395-470 Pass AT Cent 30 250-350 A2 33-37 &8
2 20-25 | 350-375 200-250 Al 29.33 4

Diata is based on & varerny of oniversities" adorission department standsrds and on what the test-makers themselhves consider to be equivalent; wherever there is disagreement. the
opimion of uninrersities has been given zreater weight. *This represents the likely score of 2 non-nstive speaker if he were to take thiz exam The upper number represents wikat
the score shonld be in theory/for a native-speaker. A non-native speaker below a level § IELTS 70 iBT/520 PET in Enzlich shility can be expected to do poorky on verbal
sections of the SAT or ACT (required by U 5. universities, which also inclode math sections.) Similarly, anyone below this level of English should not attenipt to take the (GRE.

Chart Comparing English Exams - by Don Hobbs




I. THI TUYEN

1. Doi véi ngach gidng vién

PHIEU CHAM THI MON CHUYEN MON NGHIEP VU - PON VI

Phu luc IV
MAU CHAM THI

Vian dap, phéng van

TRUONG PAI HOC KINH TE TP. HO CHI MINH

HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM

(Ngay .... thang .... nam ......)
PIEM (THANG PIEM 1

f NG 0 | TONG | TONG
HOQ TEN Phwong phap | Xirly tinh huong, NoOi dung | Hinh thirc, | Hiéu biét D!EM D}EM GHI CHU

UNG VIEN st pham tra 10 ciu héi bai giang | tiac phong | vée UEH | BANG | BANG

SO CHU

30 diém 30 diém 20 diém 10 diém 10 diém
NGUOI CHAM

(Ky va ghi ho tén)




2. Poi véi ngach chuyén vién va twong dwong

PHIEU CHAM THI MON CHUYEN MON NGHIEP VU - PON VI

TRUONG PAI HOC KINH TE TP. HO CHI MINH

HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM

(Ngay .... thang .... nam ......)

PIEM (THANG DPIEM 100) TONG | TONG
HO TEN ——— ——— z 7 - - PIEM | PIEM ,
UNG VIEN Chuyin mon Xw Ey fl.nhAhuORg, Hlxeu biét H’mh thire, BANG | BANG GHI CHU

nghiép vu tra 1o1i cau hoi ve UEH tac phong SO CHU

40 diém 30 diém 20 diém 10 diém
NGUOI CHAM
(Ky va ghi ho tén)
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IL. XET TUYEN

TRUONG DAI HQC KINH TE TP. HO ,CHI' MINH
HOQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM .........

PHIEU CHAM PIEM PHONG VAN - DON V..uuuerrercrnercresessessssessssesesesseses
(Ngay .... thang .... nam ......)

PIEM (THANG DPIEM 100) TONG | TONG
HOQ TEN P - - Z X PIEM | PIEM ,
UNG VIEN Chuyﬁn mon H’mh thire, Hlkeu biét BANG | BANG GHI CHU

nghiép vu tac phong ve UEH SO CHU

50 diém 30 diém 20 diém
NGUOI CHAM
(Ky va ghi ho tén)
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Phu luc V
MAU PON PE NGHI PHUC KHAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay  thing  ndam 20.....
PON PE NGHI PHUC KHAO

Kinh giri: HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC
TRUONG PAI HOC KINH TE TP. HO CHI MINH

TOT EEN 1A% ettt e e e sttt e e st e e et ae e s e aeeeeas
Sinhngay: ....ooovviiii Tal: i
Dién thoai li€n hé:.............. Email:...cooooiiiiiii
Pon vi du tuyen. ......................................................................................................
S8 DA AANN: ...
Sau khi xem Thoéng bao cua Hoi dong tuyén dung vién chuac Truong Dai hoc

Kinh t& TP. H6 Chi Minh nam 20...... vé két qua thi tuyén ctia toi nhu sau:

1. Diém mon thi Kién thirc chung:.. ...diém;

2. Diém moén thi Chuyén mon nghlep VUi......... diém;

3. DPiém mén thi Tin hoc vin phong:................. diém;

4. Piém mon thi Tiéng Anh.......cooveveeveeeanee. diém.

Vi két qua nhu trén, t6i lam don dé& nghi Hoi dong tuyén dung xem xét va
phuc khao lai diém cho t6i:
Lo MOn thi....oooii
2. MoOnthi....ooooiii
3. MOnthie...ooii

T61 xin chan thanh cam on./.
............. , Ngay....... thang...... nam 20....
Nguwoi lam don
(Ky va ghi 0 ho tén)



Phu luc VI
MAU HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

'BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6 /HD-DHKT-TCHC TP. Ho Chi Minh, ngay  thing ndm

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

-Can cir Nghi dinh s0 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cta Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

-Can ctr Quyét dinh s6: ~ /QD-DHKT-TCHC ngay ....... cta Hiéu truong UEH vé
viéc phé duyét ket qua tuyén dung vién chirc nam 20......,

Ching to1, mOt beén 1a: .....coooiviiiiiie e, QUOBEC N e,
CIITIC VUL ittt ettt ettt e e e bttt e e e e e e e be s e e b e ee s eaabaeaseseeaaabaesaaesees

Pai dién cho (1): Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh, DPién thoai: 38244335
Dia chi: 59C Nguyén Pinh Chiéu, phwong 6, quan 3, TP. Ho Chi Minh.

VamoOt DEN LA: ...oeeeeeiiiiiiie e Qudc tich: veveeeeeeeeae.
Sinh NEAY: .o L) PSSO
INZUYEN QUAN: ...ttt ettt et e et e e et b e e e bt e e s bbe e s aaeeesbaeesaaeeesseeaans
Trinh G0 GA0 TA0: ..oiiiiiieieeeeee e e e e e e et aaeeeaan
Chuyen nganh A0 tA0: ...ecoeviiiiiieeie ettt erae e
INEM LGt NZRIBP: <o

Chd & (hodic dia chi tam tril) NN NAY: .....o.oovveiieeeeeeeceeeee s

S6 CMND: ..o CAP NEAY oo, 17 SRS

BAO HIEM XA FOL: vttt ettt ettt et et ee e eeeeeeeeee e s e eeeeee et ee s eeeeeeeeeeesesesaeen
Thoa thuan ky két hop ddng lao dong va cam két lam dung nhimng diéu khoan sau day:

Piéu 1: Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi han cta HOpP dONE Tl DAY «......voveeieeieeee e eee e eeeeeneees
- Thoi gian thuc hién ché d0 tAP SU 0 NEAY ..voveeeeeeeeeeeeeeeee e
= Dia M TAIM VIEC (2): vttt ee s es s seean
- Chlrc danh ChUYEN MOMN: ......cooouiiiiiiieiiiieie ettt e e e e e e e enneeas
= CRTC VU (TIBU CO): ettt e e eee e

Diéu 2: Ché d¢ lam viéc

- Thoi gian lam vi¢c (4): Theo quy dinh chung cia trwong va sw phan cong cua
truong don vi.

- Pugc cip phat nhimg dung cu 1am viéc gdm: Theo cdng viéc va nhiém vu dwoc giao.

Piéu 3: Quyén va nghia vu ciia ngwoi dwoc tuyén dung

1. Quyén:

- Puoc huong cac quyén quy dinh tai Diéu 11, 12, 13, 14, 15 Luat Vién chic;

- Phuong tién di lai lam viéc (5): Tu tic;

- Chtrc danh nghé nghiép duoc b6 nhiém (ma sé): ............................................................. ;
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- Phy cdp gom (6): Theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi b ciia Truong;

- Thoi gian xét nang luong: Theo quy dinh hién hanh cia Nha nwéc;

- Hinh thirc tra luong: Tién hrong dwge tra mot lin trong thang thong qua tai khoan
ca nhan tai ngan hang Phuong Pong vao cac ngay tir 10 - 20 hang thang;

- Bugc trang bi bao ho lao dong gém: Theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc;

- Ché d6 nghi ngoi (nghi 1é, phép,viéc riéng): Theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc;
- B4o hiém x4 hoi, bao hiém y t& va bao hiém that nghiép (7): Theo quy dinh hién hanh;

- Pugc hudng cac phiic lgi: Theo quy dinh ciia Nha nuée va Quy ché chi tiéu ndi bo UEH;
- Pugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi thing hang chirc danh nghé nghiép,
dao tao, boi dudng chuyén mon nghi¢p vu, thuc hién nhi€ém vu hop tac khoa hoc, cong nghé
V61 cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh ctua phap luét (8): Theo quy dinh cia
Nha nuée va Quy ché chi tiéu ndi bd ciia trudng;

- Puoc hudng céac ché do théi viéc, tro cép théi viéc, boi dudng theo quy dinh cua phap
luat vé vién chc;

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chim dut Hop dong lam viéc theo quy
dinh cua phap luat;

- Nhiing thoa thuan khac (9): Pwge huwdng cac ché dd theo Quy ché chi tiéu ndi b ciia UEH.
2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc;

- Chap hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc va cc quy dinh tai Diéu 16,
17, 18, 19 Luat Vién chuc;

- Chap hanh viée xir Iy ky luat va trach nhiém boi thuong, hoan tra theo quy dinh cua phap luat;

- Chap hanh sy phéan cong cong tac clia ngudi c6 tham quyén khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau;
- Nhitng thoa thuan khac (10).

Piéu 4: Nghia vu va quyén han ciia nguwoi ding diu don vi sw nghiép

1. Quyén:

- B tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta nguoi dugc tuyén dung.
- Cham dut Hop dong 1am viée, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh cta phap
luat vé vién chre.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién daydu nhimg diéu da cam két trong Hop dong lam viéc.
- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d6 cua ngudi duoc tuyén dung di cam két
trong Hop dong lam viéc.

Piéu 5: Piéu khoin thi hanh

- Hop dong 1am viéc nay c6 hi€u IUe tlr NZAY.....c.cvvmiiiiiiiciii
- Nhiing van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khong ghi trong Hop
d6ng 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh ctia phéap luat vé vién chiec.

- Hop dong nay lam thanh 06 ban c6 gia tri ngang nhau, Truong giit 04 ban, don vi noi
vién chuc 1am viée giit 01 ban, vién chic dugc ky hop dong giir 01 ban. Khi hai bén ky
phu luc Hop dong l1am viéc thi ndi dung ciia phu luc Hop dong lam viéce cling cé gié tri
nhu cac ndi dung cta ban Hop dong 1am viée nay.

Hop dong nay lam tai Truong Dai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh ngay ..........coooovvvevevereree,

NGUOI LAO PONG NGUOI SUDUNG LAO PONG
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Phu luc VII
MAU BANG PIEM TONG HQP

KET QUA KY THI TUYEN DUNG VIEN CHUC

KTC: Kién thirc chung, TA: Tiéng Anh, TH: Tin hoc, CMNV:
Chuyén mon nghiép vu. . .
Danh séch theo tung Pon vi du tuyén va giam dan theo CMNV

Moén thi Tong diém
Ho va Ngay Don vi du C
ST LD tén sinh tuyén KTC | TA T |M | KTC+CMN
H N Vx2
\4
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Phu luc VIII
MAU GIAY BAO DU THI

ANH
GIAY BAO DU’ THI

(Tuyén dung vién chirc dot ...... ndm 20.....)

HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC UEH DPQT...NAM...
THONG BAO:

Ung vién:
Ngay sinh:
S6 bao danh:
Ping ky du tuyén:
Pé nghi ung vién c¢6 mit tai Truong Pai hoc Kinh té TP. H5 Chi Minh (59C
Nguyén Dinh Chiéu, P. 6, Q. 3, TP. Hb Chi Minh) dé du thi theo lich cu thé sau:
» Thi Kién thirc chung:
= Thi Tin hoc:
» Thi Tiéng Anh:

TP. Ho Chi Minh, ngay..... thang .....ndm 20....

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG TO CHUC - HANH CHINH
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Phu luc IX
MAU GIAY BAO TRUNG TUYEN

GIAY BAO TRUNG TUYEN

(Ky tuyén dung vién chirc dot ...ndm 20....)

HQI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC UEH PQT...NAM...
THONG BAO:

Ung vién
Ngay sinh:
S6 bao danh: - Pat két qua thi tuyén nhu sau:

Tiéng Anh | Tinhee | Wienthue | Chuyénmon
: chung nghi¢p vu

(1) 2 3) (4) (5) =) +[(4)x2]

Tong diém

Chuc ming Ung vién da tring tuyén ky tuyén dung vién chirc dot .... nim
20.... ctia Trudong Pai hoc Kinh té TP. H5 Chi Minh (UEH).

Vao lac............... , moi Anh/Chi dén phong........ , 86 59C Nguyén Dinh
Chiéu, Q.3, TP.HCM dé dy budi gip Gido su Hiéu truong UEH va lanh dao don
vi. Sau do6 thuc hi¢n thu tuc hop déng lam viéc./-

TP. H6 Chi Minh, ngay .... thang .... nim 20....
TM. HOI PONG TUYEN DUNG
CHU TICH
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Phu luc X

MAU KE HOACH CONG TAC
NOI KE ) - : PANH GIA
STT punG HOACH THOTHAN | KET QUA | (75 poN VI

I. Céc dau viéc theo phan cong nhi€ém vu

II. Tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng theo yéu ciu cong viée

III. Tham gia cac khoa dao tao, boi dudng theo nhu ciu ca nhan

Nguoi tap su
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Phu luc XI
MAU BIEN BAN HQP PANH GIA

I. PINHKY

TRUONG DAI HQC KINH TE TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ BIENBAN HQP KY THU...
DANH GIA NGUOI TAP SU/MIEN TAP SU’

TROT GIAN: ... ettt e e et e e e e e
DA GHEINE ..ot
Thanh phin tham du:

1. [Chuc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chtrc vu] - Chu tri;

N

. [Chutc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chtric vu] - Thu ky;

(98]

[Chirc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chirc vu] - Thanh vién;

Noi dung:

Thu ky Chu tri cudc hop
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II. GIANG THU

TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BIEN BAN GIANG THU
TROT GIAN: ...t e e e e ettt e e e e et taeee e e e nneaeas
DA GHEINE ....ooooeeeeoeeeeeeeee ettt

Thanh phin tham du:
1. [Chuc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chuc vu] - Chu tri;

2. [Chtic danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chttc vu] - Thu ky;

(98]

. [Chtrc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chirc vu] - Thanh vién;
4. ...
Noi dung:

Két qua kiém phiéu ve viéc...
So phiéu phat ra:

S4 thu vao:

Pong Khong dong
[S6 phiéu, ti 1& %] [S6 phiéu, ti 18 %] [S6 phiéu, ti 18 %]
Thu ky Chu tri cudc hop
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III. CUOI KY

TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM

DON VI

BIEN BAN HQP CUOI KY

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PANH GIA NGUOI TAP SU/MIEN TAP SU

TROT GIAN: ...ttt e e e e ettt e e e e e e tbaaeee e e e e enneaeas

PHa GICIMN: .....ooiiiiii et e e e e et e e e e e arbaaeaaeeeanes

Thanh phin tham du:

1. [Chuc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chuc vu] - Chu tri;
2. [Chuc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chuc vu] - Thu ky;

3. [Chtrc danh].[Hoc vi]. [Ho tén], [Chtic vu] - Thanh vién;

4. ...

Noi dung:

Két qua kiém phiéu ve viéc...
So phiéu phat ra:

S4 thu vao:

Pong y

Khong dong

[S6 phiéu, ti 1& %]

[S6 phiéu, ti 16 %]

[S6 phiéu, ti 18 %]

Thu ky

Chu tri cudc hop
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